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|I Vyrizeno cne

Spisova sluzba

Smlouva o komplexnich sluzbach se setridénim pisen: 10sti

kterou nize uvedeného dne, mésice a roku, podle obch. zak. mezi sebou uzavisl

obstaravatel: Agentura BERM, s.r.o. , se sidlem 5. kvétna 510, Strakonice PSC 386 01. IC 25 19
12 92, Cislo koncese: 330702-522240, zapsana v obchodnim rejstfiku u KS C.Budsjovice, oddil C,
vlozka 8680, zastoupena jednatelem Pavlem Polankou.

(dale jen obstaravatel)

a

objednavatel: Obec Buk, Buk 64, 383 01 Prachatice, IC: 00582981 zastoupena starostou
Antoninem Mrazem.
(dale jen objednavatel)

dohodli se na nasledujicim :

I.
Predmét a ucel t€to smlouvy

1) Pfedmétem smlouvy je poskytnuti komplexnich sluzeb obstaravatelem objednavateli. pfi péci o
dokumenty, které vznikly pi1 Cinnosti objednavatele, a pf1 nakladani s nimi v dohodnutém rozsahu
t]. zeymena:
- prevzeti dokumentt vzniklych z ¢innosti objednavatele obstaravatelem ke zpracovani
- zpracovani dokumenti vzniklych z ¢innosti objednavateli a prevzatych obstaravatelem ke
zpracovani, které¢ zahrnuje:
- tridéni, roztiidéni a rozdéleni dokumenta podle jejich druhu, roku vzniku a skartanich Thut
- prid€leni skartaCnich znaku
- stanoveni skartaCnich lhut
- vypracovani prislusnych seznami a protokolll, zalozeni evidence dokumenti
- predani archivalii — dokumenti typu “A” piislusnému statnimu okresnimu archivu
- pfiprava dokumenti ke skartaci po uplynuti skarta¢ni lhuty
- vyhotoveni spisového a skartaCniho fadu
- fyzicka skartace pisemnosti

Uvedené ¢&innosti zpracovatele zahrnuji 1 manipulaci s dokumenty, jejich dopravu a pfipravu
k dopravé. Objednavatel zplnomocnuje obstaravatele k jedndni s prisluSnym Statnim
okresnim archivem.

2) Odborna ¢innost bude ze strany obstaravatele zabezpeCena v souladu s pravnimi piedpisy.
zejména zdkonem ¢. 190/2009 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, vyhlaska ¢. 192/2009 Sb., kterou
se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzb€, vyhlaska ¢. 191/2009 Sb., o



podrobnostech vykonu spisové sluzby, a dalSich zdvaznych souvisejicich pfedpisi. =viais zakona
¢. 563/1994 Sb, o UcCetnictvi a zdkona ¢. 588/1993 Sb., o dani z piidane hodnoty 2 z2kona C.
101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaji, vSe v aktudlnim znéni. Obstaravaiel vias Loncesni

listinu na &innost ., VEDENI SPISOVNY*.

11.

Doba ulozeni

1) Tato smlouva se uzavira na dobu uréitou po¢inaje dnem piedani pisemnosti dle piedavaciho
protokolu, ktery vyhotovi spisovna, a ktery je nedilnou soudasti této smlouvy a konéi pfedanim
pisemnosti ke skartaci zpét objednavateli.

I1I.
Vzajemna prava a povinnosti

1. Povinnosti objednavatele |

1) Objednavatel je povinen seznamit zpracovatele s rozsahem vsech dokumentd, vztahujicich se
k predmétu této smlouvy a umoznit pfistup k témto pisemnostem a nakladani s nimi v souladu
s touto smlouvou.

2) Objednavatel je povinen spolupracovat s obstaravatelem pfi plnéni smlouvy, ovéfit podpisem
obstaravatelem vyhotovené pireddvaci protokoly na dokumenty a daldi doklady ve vztahu
k prisluSnému statnimu okresnimu archivu.

3) Objednavatel se zavazuje poskytnout obstaravateli nezbytnou soucinnost k napinéni odstavce 2)
¢lanku III. 2.Povinnosti obstaravatele.

2. Povinnosti obstaravatele

1) Obstaravatel je povinen zabezpecit a provadét veSkeré ¢&innosti sjednané touto smlouvou

s odbornou péci a pifi dodrzeni ptisiudnych pravnich pfedpist, zejména:

- Konzultovat s objednavatelem vécnou nédplit dokumentl pfebiranych ke zpracovani. k uloZeni,
ke skartaci, vytiidit a zpracovat prevzaté dokumenty dle platné metodiky véetné vypracovani
souvisejicich dokumentt (soupisti dokumentl, ndvrhi na predani, resp. navrhu na skartaci).

- Protokolarné prevzit dokumenty zpracovatele k zpracovani (u zadavatele nebo v misté jejich
ulozeni) a zajistit jejich manipulaci.

- Vypracovavat potfebn€ predavaci protokoly. Preddvaci protokoly musi obsahovat uplny soupis
predavanych polozek resp. slozek (ddle jen slozky), jejich obsah, rok vzniku, skartaéni znak.
pripadn€ dalSi specifikace. Jednotlivé slozky musi byt oznaeny &iselnou fadou. kterd
odpovida pofadovym &islum v pfedavacim protokolu. Jednotlivé slozky musi byt zabezpeéeny
tak, aby byla zamezena ztrata nebo poskozeni dokumentl v nich obsazenych pii jejich dopravé
a manipulaci.

- Zpracovane a predané dokumenty oznadit a uloZit je v prostorech k tomu uréenych, pecovat o né
v souladu s platnym archivoim a skartanim fadem po celou dobu uloZeni, zajistit
odpovidajicim zpusobem dokumenty proti Zivelnym udalostem a dal$im moznostem jejich
zniCeni €1 poSkozeni.

- Formaln€ zajistit skartaci a po ziskani souhlasu od prislu§ného statniho okresniho archivu
tyzicky provést skartaci pisemnosti.




- Zajistit pro opravnéné subjekty a osoby, které osvédCi pravni zajem a osoby. které se prokazou
zmocnénim vydanym objednavatelem, archivni servis a to nejpozdéji do 2 pracovnich dnu (dle
potieby i rychleji) od uplatnéni pisemného nebo teletfonického pozadavku. Archivnim servisem
se rozumi nahlédnuti do pfisludnych uloZenych dokumenti, pofizeni fotokopii. pfipadné
zapujceni originalu dokumenti: k tomu vést evidenci pfipadu vyuziti dokumenta v souladu
s archivnim fadem.

IV.
Cena a forma placeni za provedene sluzby

1) Objednavatel zaplati za komplexni sluzby se setfidénim pisemnosti, vyhotoveni spisoveho a
skarta¢niho radu a fyzickou skartaci pisemnosti ¢astku dle aktualniho ceniku.

V.
ZaveéreCna ustanoveni

1) Obstaravatel pfebira odpovédnost za uloZzené pisemnosti a pfipadné Skody vznikle v dusledku
nedodrZzeni smluvnich podminek z jeho strany.

2) Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech a kazda strana obdrzi jeden.

V Buku dne: 4.1.2019
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